PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO FELIPE D “OESTE
ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ARRECADACAO E FINANCAS - SEMAF

TERMO DE REFERENCIA - 07

1. INTRODUGAO GERAL

1.1. Constitui objetivo deste termo de referéncia identificar o detalhamento do servigo
a ser adquirido com a caracterizagao das especificagdes técnicas, a justificativa da
demanda, deveres das partes, assim como estabelecer prazo, modo de fornecimento,
a estimativa da despesa e demais informagdes que possam fornecer elementos
basicos para iniciar a contratagcéo de bens e servigos almejados pela Administragao.

2. OBJETO:

2.1. 0 objeto deste Termo de Referéncia € a formalizagao do processo de REGISTRO
DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACAO DE ATOS
OFICIAIS DO GOVERNO MUNICIPAL EM JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO.

CcOoD ITEM UND Quant. VALOR Valor Total
CMz,
23667 | Servigos de Cm?2 3.500 23,00 80.500,00

publicacdo de atos
oficiais do governo
municipal em
jornal (classificados)
de grande circulacdo
no Estado de
Ronddnia. Com envio
de pagina original da
publicagao realizada.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1. A referida contratacao se justifica pela necessidade de publicagao e veiculagao
dos atos oficiais e institucionais, bem como outros expedientes, conforme
estabelecem as legislacao federal, estadual e municipal.

3.2. A publicacédo em jornal de grande circulacdo permite que a populagao esteja
plenamente ciente de todos os atos emanados pela Administragcédo, fazendo chegar
até o cidaddo comum, através de um veiculo de comunicagao, informagdes em todos
0s segmentos sociais. Dessa forma, assegura-se a transparéncia da gestao publica,
possibilitando que a sociedade acompanhe e compreenda como a administragao
municipal esta sendo conduzida, além de proporcionar igualdade de acesso a todos
os cidadaos que desejam tomar conhecimento sobre os atos do Poder Executivo
Municipal.

3.3.Como a publicidade do Poder Publico deve sempre ter carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, como preconiza a Constituicdo Federal, em seu
Artigo 37 — Paragrafo 1°, sendo imprescindivel que tais publicagdes ocorram em
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jornais de grande circulagdo, garantindo que a informagao alcance a totalidade da
populagao, independentemente do nivel econémico ou de escolaridade, respeitando
o principio da igualdade de todos perante a lei.

3.4.0s servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servigos
comuns, nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Lei Federal n° 10.520/2002, pois
apresentam especificagdes técnicas usuais de mercado, permitindo facil comparacéao
de precos, padrbes claros de execugao e ampla competitividade entre fornecedores.

4. DO VALOR ESTIMADO
4.1. O valor da contratacdo € de 80.500,00 (oitenta mil e quinhentos reais) Sendo
empenhado de acordo com a necessidade da administragao publica.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO
5.1. A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada em
prestacédo de servigos de publicacdo de atos oficiais do Governo Municipal em jornal
de grande circulagdo, garantindo a divulgacdo ampla, legal e eficaz dos atos
administrativos.
5.2. Os servigos serao executados de forma parcelada e sob demanda, de acordo com
as necessidades do Municipio, mediante solicitagdo prévia do setor responsavel,
contendo o material a ser publicado, especificagdes e prazos.
5.3. A publicagdo devera ocorrer em jornal que possua comprovada circulagao regular,
atendendo aos critérios de publicidade exigidos pela legislagdo vigente, garantindo
ampla divulgacao das informagdes de interesse publico.
5.4. A empresa contratada devera:

e Publicar os atos oficiais que vier a ser necessario do Municipio em jornal de
grande circulacao;
Garantir conformidade legal e editorial;
Fornecer comprovantes de publicagao;
Atender demandas eventuais e urgentes;
Assegurar clareza, padronizagao e alcance a populagao.

5.5. A contratagcdo sera realizada por meio de Sistema de Registro de Precgos,
permitindo futuras e eventuais contratagdes durante o periodo de vigéncia da ata,
conforme a demanda da Administragédo Municipal.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Para a execucao do objeto, a empresa contratada devera atender aos seguintes
requisitos:

6.2. Ser empresa especializada na prestagcdo de servicos de publicacdo de atos
oficiais em jornal de grande circulagdo, devidamente constituida e com atividade
compativel com o objeto da contratagao.

6.3. Garantir a fidelidade e integridade das informagdes encaminhadas pela
Administrag&o para publicagao, responsabilizando-se por eventuais erros decorrentes
da edi¢ao ou diagramacao.

6.4. Realizar as publicagdes no prazo solicitado pela Administragcdo, especialmente
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quando se tratar de avisos de licitagao e outros atos com prazos legais especificos.
6.5. Disponibilizar comprovagao da publicagao realizada, mediante apresentacao de
exemplar do jornal impresso, copia da pagina publicada ou versao digital que
comprove a veiculacao do ato oficial.

6.6. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo regularidade fiscal, trabalhista e
juridica, conforme exigido pela legislagéo aplicavel as contratagdes publicas.

6.7. Atender as solicitacdes de publicacdo de forma parcelada e sob demanda,
conforme a necessidade da Administragao Municipal.

6.8. Cumprir todas as normas legais aplicaveis a divulgacdo de atos oficiais da
Administracdo Publica, garantindo transparéncia e publicidade dos atos
administrativos.

7. Subcontratacao
7.1.N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

8. Exigéncias de habilitagao
8.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,
8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI,

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢dao Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a matriz.
8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentacao de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII- A da Consolidacao das Leis do Trabalho,

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes MUNICIPAL relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda ESTADUAL do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos  tributos
ESTADUAL/MUNICIPAL ou relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracido da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.18. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitagao (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.19. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.20. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, apresentado com o
pertinente Termo de Abertura e Encerramento, devidamente REGISTRADO E/OU
AUTENTICADO pela Junta Comercial do Estado, sede da empresa licitante ou que
tenha sido transmitido via SPED, comprovando:

8.20.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura; e

8.20.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.22. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser
atestado mediantedeclaracado assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.23. A empresa devera apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA por
empresa publica ou privada, em nome da empresa participante, que comprove aptidao
para o fornecimento de servigos similares ou superior com o objeto desta contratagéao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagado de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso. Tal documentagcdo segue
decisdo do TCU em sede Acérdao onde afirma ser suficiente que a empresa licitante
comprove a realizagao do servico pelo menos uma vez, vejamos: “TCU Acoérdao
571/2006 2°. Camara (...) e abstenha-se de exigir um numero minimo de
atestados de capacidade técnica, bastando que a empresa licitante comprove
que ja realizou o tipo de servigco desejado em pelo menos uma ocasiao. (Grifo
nosso).”

O(a) pregoeiro (a) diligenciara a veracidade do atestado apresentado, podendo
solicitar ao menos um dos documentos abaixo:

e NOTA FISCAL, NOTA DE EMPENHO, CONTRATO, PUBLICACAO EM
DIARIO OFICIAL OU OUTRO DOCUMENTO HABIL, que comprove a origem
do Atestado de Capacidade Técnica apresentado pela empresa.

e O(s) atestado(s)/certiddes deverao ser apresentados assinados por autoridade
ou representante de quem os expediu.

e Para os objetos a seguir as licitantes deverao atender as seguintes exigéncias,
conforme estabelecido no item 7.12 do Termo de Referéncia:

DAS DECLARACOES

8.24. O licitante obriga-se a declarar sob as penalidades legais, podendo ser mediante
os modelos em anexo, ou pelo modelo do sistema LICITANET:

8.25. Declaragao que ndao Emprega Menor, conforme inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicao Federal.

8.26. Declaracédo de Micro Empresa ou EPP, quando aplicavel.

8.27. Declaragao de Fato Superveniente ou Impeditivo da habilitacéo.

8.28. Declaracao de Habilitagao e Elaboracédo Independente de Proposta.

8.29. Declaragcdo que nao possui no quadro de funcionarios servidores publicos
exercendo fungdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, na forma do
art. 9°, paragrafo 1° da Lei Federal n°14.133/21;

8.30. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.31. Sera inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
enquadradas no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006. No caso de
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inabilitacdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da fase de julgamento da
proposta, examinando a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacao.

8.32. Para fins de habilitagdo, o Pregoeiro podera obter certidbes de 6rgaos ou
entidades emissoras de certiddes por sitios oficiais.

8.33. Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.34. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.35. No julgamento da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nado
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagao.

8.36. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

9. DAS PROIBIGOES:

9.1. A CONTRATADA fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do
Contrato, salvo se houver prévia autorizagao da Administracao;

9.2. E vedada a subcontratacéo de outra empresa referente ao objeto do Contrato;
9.3. E vedada a transferéncia, total ou parcial, das obrigacdes decorrentes do
contrato, salvo aquelas apresentadas e autorizadas por escrito, pela contratada.

10. DA FISCALIZAGAO:

10.1. O Contratante fiscalizara os servigos por intermédio de Comissao designada de
forma a fazer cumprir, rigorosamente ester termo de referencia o ETP e edital.

10.2. A fiscalizagao é exercida no interesse da Administragao e nao exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, e nestahipétese, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou
de seus agentes e prepostos.

11. DA SU BCONTRATA(;AO
11.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do fornecimento do objeto do eventual
Contrato.

12. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS:

12.1.DO PRAZO: A execucgao dos servicos sera a partir da emissdao da nota de
empenho e da ordem de Servigco; Apods o envio do material pela Administracao
Municipal, a empresa contratada devera realizar a publicagdo no prazo maximo de até
24 (vinte e quatro) horas, ou conforme prazo estabelecido na solicitagao,
especialmente quando se tratar de atos que possuam prazos legais especificos.
12.2.DA ENTREGA: Por se tratar de servigo de publicagdo em meio digital e/ou
eletrénico, ndo havera entrega fisica dos servigos, sendo considerada como execugao
do objeto a efetiva publicagdo do ato oficial no jornal de grande circulagdo. A
contratada devera encaminhar a Administragdo Municipal a comprovacdo da
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publicagao realizada, mediante envio de arquivo digital, link da publicagao ou cépia da
pagina publicada no jornal, no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis apds a
veiculacao.

14. Garantia da contratacgao
14.1. Nao sera exigida garantia da contratac&do, nos termos da legislagdo vigente.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3. A comunicagao entre a Administragdo Municipal e a empresa contratada
podera ocorrer por meio eletrénico (e-mail institucional ou outro meio oficial),
garantindo maior agilidade no envio dos materiais € no acompanhamento das

publicagdes.
15.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.5. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
15.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, garantias, glosas,
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, se necessario.

15.7. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para adocdo das providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

15.8. O gestor do contrato coordena a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento do contrato, incluindo ordens de servigo, registro de
ocorréncias, alteragdes e prorrogagdes contratuais, elaborando relatério para
verificacdo da necessidade de adequacgdes contratuais.

15.9. O gestor acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagcdo da
contratada para fins de empenho e pagamento, registrando problemas que possam
impedir o fluxo normal da liquidacédo e da despesa no relatério de riscos eventuais.
15.10. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias e medidas adotadas, informando a autoridade superior quando
ultrapassarem sua competéncia.

15.11. O gestor emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
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(técnico, administrativo e setorial) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, mencionando seu desempenho, indicadores aferidos e eventuais
penalidades aplicadas, para fins de cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
15.12. O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacido, para aplicacao de sangdes, conduzido pela comisséo prevista
no art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente/setor competéncia, conforme o
caso.

15.13. O fiscal administrativo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, visnado a tempestiva renovagéo ou
prorrogacao contratual, quando aplicavel.

15.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugdo dos objetivos que justificaram a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento, decorrente da entrega do objeto de cada solicitagdo, sera
efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do aceite definitivo,
apo6s a apresentagao da respectiva documentacao fiscal, devidamente atestada pelo
setor competente.

16.2. Ocorrendo erro no documento da cobrancga, este sera devolvido e o pagamento
sera sustadopara que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo
para o pagamento a ser contado a partir da data da reapresentagdo do mesmo;

16.3. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgao requerente, a
seu critério, podera devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a glosa
da parte que considerar indevida;

16.4. Na hipdétese de devolugcdo, a Nota Fiscal sera considerada como nao
apresentada, para fins e atendimento das condi¢bes contratuais;

16.5. A Administracdo nédo pagara, sem que tenha autorizagéo prévia e formalmente,
nenhum compromisso que Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou
nao instituicdes Financeiras;

16.6. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade;

16.7. O 6rgao requerente efetuara retencéo, na fonte, dos tributos e contribuices
sobre todos os pagamentos a CONTRATADA,;

16.8. Em hipdtese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos e o
valor constanteda Nota Fiscal, quando da sua apresentagdo, nao sofrera qualquer
atualizacdo monetaria até o efetivo pagamento;

16.9. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal, a
apresentacao de Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Tributos Estaduais e Certiddo Negativa

Municipal.
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17. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

17.1. A fiscalizagdo e o acompanhamento do processo de pagamento da prestagao
de servigos de publicagédo de atos oficiais do governo municipal em jornal de grande
circulacdo, ficardo sob a responsabilidade do setor competente da instituicdo
contratante, que devera assegurar que a execugao do servigo esta em conformidade
com as normas e regulamentos.

18. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
a) ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA, necessario & sua execugao, nos
termos da Lei 14.133/2021 e LRF — Lei de Reponsabilidade Fiscal.

SEMAF — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO ARRECADAGAO E
FINANCAS

As despesas serdo cobertas com recurso do Or¢gamento vigente, autorizado pela a
lei municipal 1661/2025-LOA 2026, dentre outros recursos provenientes de créditos
adicionais, convénios, conforme necessidade surgir.

Orgao: 03 - Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda.

Unidade Orgamentaria: 03.001 - Gabinete da SEMAF.

Funcao Programatica: 03.001.04.122.0009.2.006- Manuteng¢ao das atividades da
secretaria de administracao e fazenda.

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00- Outros servigos de terceiro pessoa juridica.

Desdobramento: 90.00 - Servi¢co de Publicidade Legal
Fonte de recursos: 15000000- Recurso préprio.

19. DAS PENALIDADES/SANGOES:

19.1.Em razao de irregularidades no cumprimento das obrigagdes, o Municipio promotor
podera aplicar as seguintes sangdes administravas:

a) ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades de pequena
monta para os quais tenha concorrido;

b) MULTA POR ATRASO - a empresa contratada ficara sujeita a multa diaria de 1%
(um por cento) sobre o valor total da contratacdo, até o maximo de 20% (vinte por
cento) pelo atraso injustificado na execugao de qualquer obrigagao contratual ou legal,
podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a contratada, ou ainda,
recolhido no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, apds comunicagao formal.
Nao havendo o recolhimento no prazo estabelecido o valor da multa sera cobrado
judicialmente;

c) SUSPENSAO - suspensao temporaria de participar em licitagédo e impedimento de
contratar com a Administragéo publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) DECLARAGAO DE INIDONEIDADE - para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica.

19.2.Podera a Administracdo considerar inexecucéo total ou parcial do eventual
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contrato, para imposi¢cao da penalidade pertinente, o atraso superior a 02 (dois) dias
corridos do indicado para o inicio dos servigos.

19.3.A sancdo prevista na alinea “c”, do sub item |, podera ser imposta
cumulativamente com as demais.

19.4. A Administragado, para imposigdo das sangdes, analisara as circunstancias do
caso e as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla

defesa e o contraditorio.

20. DOS TRIBUTOS E DEMAIS ENCARGOS:

20.1. Os tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e para fiscais,
que sejam devidos em decorréncia, direta ou indireta, do contrato, serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA.

21. DO REGISTRO DE PRECOS:

21.1.0 Sistema de Registro de Precos (SRP) € um conjunto de procedimentos para
registro formalde precos relativos a prestacao de servigos e/ou Contratagcdo de bens,
para contratacdes futuras daAdministracdo Publica;

21.2. A Ata de Registro de Precos (ARP) é um documento vinculativo, obrigacional,
com as condi¢des de compromisso para a futura contratacao, inclusive com precos,
especificacbes técnicas, fornecedores e oOrgaos participantes, conforme as
disposi¢cbes contidas no instrumento convocatério e nas respectivas propostas
aduzidas;

21.3. O ¢rgao Gerenciador é todo 6rgao ou entidade da Administracdo Publica
responsavel pelacondugao do conjunto de procedimentos do certame licitatorio, bem
como, pelo gerenciamento da futura Ata de Registro de Precos;

21.4. O ¢drgao Participante é todo érgéo ou entidade da Administragdo Publica que
participa do procedimento licitatorio para Registro de Pregos, bem como integrante da
futura Ata de Registrode Precgos;

21.5. A contratacdo junto ao fornecedor registrado, apds informagao emitida pela
Assessoria Juridica, sera formalizada, por intermédio de instrumento contratual, ou
outro similar;

22. DA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO:

22.1. A adocéo do sistema de registro de preco foi a escolhida para este procedimento
licitatério que visa atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sao Felipe
d” Oeste, conforme quantitativos e especificagdes constantes no termo de referéncia,
pois;

22.2.Para Margal Justen Filho, “o sistema de Registro de Pregos (SRP) € uma das
mais uteis e interessantes alternativas de gestdo de contratagdes colocada a
disposi¢ao da Administracdo Publica. A sistematica do registro de pregos possibilita
uma atuacgao rapida e imediata da Administragdo Publica, com observancia ao
principio da isonomia e garantindo a persecugao objetiva da contratacdo mais
vantajosa;

22.3.Por meio do Sistema de Registro de Pregcos a Administragao viabiliza diversas
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contratagdesou aquisi¢des, por meio de um unico procedimento licitatério. Tal fato
implica, diretamente, reducao dos custos operacionais da Administragao e na reducao
dos custos operacionais dos sistemas de controle da administragéo, sem prejuizo dos
ditames do ordenamento acerca das contratagdes publicas, tal qual o sistema just in
time, utilizado por grandes empresas e fabricas e recomendada pela Administragao.
Visando economia de escala e uma melhor gestdo dos gastos, respeitando-se a
disponibilidade financeira e necessidade imediata do Setor solicitante, propde- se a
através do PB, um Registro de Precos para atender todas as unidades, com gestao do
consumo centralizada;

22.4.Baseado no disposto do Paragrafo 2° do Artigo 7° do Decreto Municipal n® 73 de
20 de fevereiro de 2017, a reserva orgamentaria sera feita quando se houver
contratagao Baseado no disposto do Paragrafo 2° do Artigo 7° do Decreto Municipal
n°® 73 de 20 de fevereiro de 2017, a reserva orgamentaria sera feita quando se houver
contratagao;

22.5. Os servigos serao realizados conforme a demanda;

22.6.0rdem de servicos, a realidade do senario da instituigdo no contexto de
atividades realizadas, a realizar e o planejamento realizado;

22.7.Serao observadas a disponibilidade orcamentaria em curso antes da respectiva
emissao dos empenhos, visto o cenario orgamentario que se encontra;

23. DAS OBRIGAGOES:

23.1. DO SETOR GERENCIADOR:

a) notificar o fornecedor registrado quanto aos servigos fornecidos mediante o envio
da nota de empenho, a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo
fornecedor.

b) notificar o Contratado de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos
servigos.

c) promover ampla e periddica pesquisa de mercado, de forma a comprovar que
0S pregos registrados permanecem compativeis com os praticados no mercado.

23.2. DO FORNECEDOR:
a) Executar os servigos conforme as especificagbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia, na proposta apresentada e nas demais condicbes estabelecidas no
processo de contratacao.

b) Realizar a publicagédo dos atos oficiais encaminhados pela Administragdo Municipal
dentro dos prazos estabelecidos, garantindo a correta veiculagcao das informagdes.
c) Assegurar a fidelidade e integridade do conteudo encaminhado pela Administragao,
responsabilizando-se por eventuais erros de edi¢ao, diagramacéao ou publicacao.

d) Encaminhar a Administragdo Municipal a comprovagao da publicagcédo realizada,
mediante envio de arquivo digital, link da publicagao ou cépia da pagina publicada no
jornal.

e) Manter durante toda a execugao do contrato todas as condi¢gdes de habilitacéo e
qualificagao exigidas no processo de contratagao.
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f) Responsabilizar-se por todos os custos, despesas, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugao do objeto contratado.
g) Atender prontamente as solicitagdbes da Administragdo Municipal, prestando os
esclarecimentos necessarios sempre que solicitado.

h) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, garantindo que as
publicagdes atendam as exigéncias legais de publicidade dos atos administrativos.

23.3. DA CONTRATANTE:

Obriga-se a Administragao/Contratante:

a) Proporcionar todas as condi¢gdes necessarias para que a contratada possa executar
os servigos conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

b) Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato por meio de servidor designado,
registrando eventuais ocorréncias e adotando as providéncias cabiveis.

c) Verificar a regular execugao dos servigos prestados pela contratada, bem como a
comprovacao das publicagdes realizadas.

d) Efetuar o pagamento a contratada conforme as condicbes estabelecidas no
contrato, apds a devida comprovacgao da execugao dos servicos.

e) Notificar a contratada, por escrito, sobre quaisquer irregularidades constatadas na
execucgao dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
f) Aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas na legislagdo e no contrato,
em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas.

23.4. DO ORGAO PARTICIPANTE (ades3o):

a) tomar conhecimento da Ata, inclusive as respectivas alteragdes, para fins de utilizagao
de formacorreta;

b) consultar previamente ao Setor Gerenciador, objetivando a obtengdo das
informacdesnecessarias a contratacido pretendida;

c) encaminhar ao Setor Gerenciador copia da respectiva nota de empenho, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, bem como as informagdes sobre a contratagao
efetivamente realizada;

d) acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento das obrigagdes contidas no Projeto
Basico, informando ao Orgédo Gerenciador qualquer irregularidade ou inadimplemento
do particular;

24. DA ANULAGAO E DA REVOGAGAO DA LICITACAO:

24.1. O Municipio de Sao Felipe d'Oeste podera revogar a licitagdo por razdes de
interesse publicodecorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

25. DOS PRAZOS E CONDIGCOES PARA ASSINATURA DA ATA:

25.1. Homologada a licitagéo, sera formalizada a Ata de Registro de Pregos, com o
fornecedor primeiro classificado e se for o caso, com os demais classificados que
aceitarem fornecer pelo precodo primeiro, em numero necessario para completar o
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quantitativo total estimado no edital, obedecida a ordem de classificagdo e os
quantitativos propostos, conforme a ATA;

25.2. Concluido o procedimento licitatorio, sera o licitante vencedor notificado, por
escrito, para assinatura da ata, as condicdes estabelecidas no PB, a proposta da
empresa vencedora e todos os elementos técnicos que serviram de base a licitagao;

25.3. A assinatura da ata pela adjudicataria dar-se-a no prazo de até 5 (cinco) dias, a
contar da data de sua convocacéao pela Secretaria Municipal;

25.4. O prazo de convocagao podera ser prorrogado, uma unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante vencedor por escrito, durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado, aceito pelo érgao promotor.

26. DAS RESPONSABILIDADES TRABALHISTAS:

26.1.0 Contrato nao estabelece qualquer relacdo de emprego entre a
CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA, sendo a ultima citada a unica
e exclusiva responsavel pela contratacdo, pagamento e demissdo de seus
funcionarios, durante o prazo de vigéncia;

26.2. A CONTRATADA compromete-se a cumprir fielmente a legislagao trabalhista,
previdenciaria, fundiaria e tributaria, bem como as normas relativas a seguranca e
medicina do trabalho em relagdo aos seus empregados.

27. DA PARTICIPAGAO:

27.1. Serao consolidadas as informacdes relativas a estimativa individual e total,
promovendo a adequacdo do respectivo termo de referéncia encaminhado pela
participante para atender ao requisitos de racionalizagao;

27.2. Podera ser solicitado auxilio técnico a participante com vista a promog¢ao dos
atos necessarios a instrugao processual para a realizagcdo do procedimento licitatério,
bem como quanto a organizacao das pesquisas de pregos;

27.3.A participante garantiu que os atos relativos ao registro de precos foram
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

27.4. O municipio através da Secretaria Municipal nucleo de processo, publicara sua
intencao de registro de pregos na IMPRENSA OFICIAL do Municipio (AROM).

28. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

28.1. O gerenciamento, nos aspectos operacional e contratual, cabera a nucleo de
processo;

a) efetuar controle dos servigos registrados;

b) monitorar trimestralmente, os precos de forma a avaliar o mercado, podendo rever
0s precgos registrados, a qualquer tempo, em decorréncia da redugcdo dos pregos
praticados no mercado oude fato que eleve os custos dos servicos;

c) notificar o fornecedor registrado via e-mail ou telefone, para retirada da nota de
empenho;

d) observar, durante a vigéncia da ata, que nas contratagbes sejam mantidas as
condigcbes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagdo, bem como a
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, inclusive, solicitar novas certiddes ou
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documentos vencidos;

e) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociagédo de pregos registrados,
para fins de adequacdo as novas condi¢des de mercado e de aplicacdo de
penalidades;

f) coordenar as formalidades e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas no
edital e na Ata, bem como comunicar aos gestores dos 6rgéos participantes possiveis
alteracdes ocorridas;

dg) As pesquisas de mercado, atendendo a conveniéncia e ao interesse publico,
poderao ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente integrantes da
Administracdo Publica,assim como serem utilizadas pesquisas efetuadas por érgaos
publicos;

29. DOS PRECOS REGISTRADOS:

29.1. Os precos registrados, o quantitativo, as empresas fornecedoras e o nome do
representantelegal serdo os constantes na Planilha de precos final;

29.2. O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéo
daqueles praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos produtos/servigos,
devendo ser promovidas negociagées com os fornecedores;

29.3. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao preco praticado no mercado, o Setor Gerenciador devera convocar o
fornecedor, a fim de negociararedugcao de seu preco, de forma a adequa-lo a média
apurada;

29.4. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor apresentar requerimento fundamentado com comprovantes de que nao
pode cumprir as obrigagdes assumidas, a Secretaria Municipal podera liberar o
fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagao da penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantesapresentados, e se a comunicag¢ao anteceder
o pedido de fornecimento;

29.5. Em qualquer hipbtese, os precos decorrentes da revisdo ndo poderao
ultrapassar os praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada
entre o valor originalmente constante da proposta do fornecedor e aquele vigente no
mercado a época do registro;

29.6. Sera considerado pre¢o de mercado, o que for igual ou inferior a média daquele
apurado pelo Setor que efetuou a Pesquisa;

30. DA UTILIZAGAO DESTA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

30.1. E vedada a utilizacdo da Ata por érgdos da Administracdo Publica Federal e
Estadual, sendoautorizadas a Secretaria Pertencente a Prefeitura Municipal de Sao
Felipe d'Oeste e os Municipios, mediante expressa autorizacdo do Orgdo
Gerenciador, para manifestacdo sobre a possibilidade de adeséo;

30.2. A Adesao ao Registro de Precos fica condicionada ao atendimento das
determinagdes da Secretaria Municipal;

30.3. Os pedidos de adesao deverao observar o atendimento prévio ao regulamento
acima mencionado, e encaminhado para o nucleo de processo.
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30.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condi¢cbes nelastabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente
de adesdo, desde que nao rejudique as obrigacbes presentes e futuras da ata,
assumidas com o setor gerenciador;

30.5. As contratacbes adicionais ndo poderdao exceder a cem por cento dos
quantitativos do edital,

30.6. o quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pre¢os ndo podera
exceder, na totalidade de prego ao ao quintuplo do quantitativo registrado na ata de
registro de precos.

30.7. Apos a autorizagdo do setor gerenciador, os interessados em adesao deverao
efetivar a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata;

30.8. Competem aos interessados em adesdao os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a
aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas
préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao érgao gerenciador;

31. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

31.1. O cancelamento automatico da Ata de Registro de Pregos ocorrera;

a) Por decurso de prazo de vigéncia;

b) Quando nao restarem fornecedores registrados;

¢) por iniciativa da administracdo, quando caracterizado o interesse publico;

31.2. O fornecedor tera seu registro na Ata de Registro de Preg¢os cancelado, por
intermédio de processo administrativo especifico por despacho do setor gerenciador,
assegurado o contraditorioe a ampla defesa, nas seguintes hipoteses;

a) Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos;

b) Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracado, sem justificativa aceitavel;

31.3. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados;

a) por razao de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor;

31.4. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos poderao ser cancelados de
pleno direitopor iniciativa da Administragdo, conforme a seguir;

a) se os pregos registrados estiverem superiores aos praticados no mercado;

31.5. Por iniciativa do fornecedor;

a) mediante solicitagdo escrita, comprovando estar o fornecedor impossibilitado de
cumprir os requisitos da Ata de Registro de Pregos;

31.6. Ocorrendo cancelamento do prego registrado, o fornecedor sera informado por
correspondéncia com aviso de recebimento, a qual sera juntada ao processo
administrativo da Ata;
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31.7. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do fornecedor, a
comunicagao sera feita por publicagao no Diario Oficial dos Municipios de Rondénia,
considerando-se cancelado o precgo registrado.

31.8. A solicitagao do fornecedor para cancelamento dos precgos registrados podera
nao ser aceitapela Secretaria Municipal, facultando-se a esta, neste caso, a aplicagao
das penalidades previstasna Ata;

31.9. Havendo o cancelamento do prego registrado, cessarao todas as atividades do
fornecedor relativas ao respectivo registro;

31.10. Caso se abstenha de aplicar a prerrogativa de cancelar a Ata, o nucleo de
processo podera,aseu exclusivo critério, suspender a sua execucao e/ou sustar o
pagamento das faturas, até que o fornecedor cumpra integralmente a condi¢ao
contratual infringida;

32. DA ATUALIZAGCAO MONETARIA:

32.1. Ocorrendo atraso no pagamento e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma formao fornecedor, havera incidéncia de atualizacdo monetaria sobre o valor
devido, pela variacdo acumulada do indice Geral de Precos-Disponibilidade Interna
(IGP-DI), coluna 02, publicado pelaundacgao Getulio Vargas, ocorrida entre a data final
prevista para o pagamento e a data desua fetiva realizagao.

33. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS:

33.1. A ordem de classificagdao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores demercado observara a classificagao original;

33.2. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir, 0 Setor Gerenciador podera;

33.3. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido sem aplicacéo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados;

33.4. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacgao;

33.5. Nao havendo éxito nas negociagdes, o Setor Gerenciador devera proceder a
revogacao daata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao
da contratacdo mais vantajosa,;

33.6. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

33.7. Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos:

33.8. Nao retirar a nota de empenho no prazo estabelecido pela Administragao, sem
justificativaaceitavel;

33.9. Nao aceitar reduzir ao seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado ou;

33.10. O cancelamento sera formalizado por despacho do Setor Gerenciador,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

33.11. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou de for¢ga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
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devidamente comprovados e justificados;
33.12. Por razao de interesse publico ou, a pedido do Fornecedor;

34. DA CONTRATACAO:

34.1.A contratacdo sera autorizada pela autoridade competente, mediante
solicitacdo a ser elaborada pela (s) solicitante (s);

34.2. Autorizadas as contratacdes, sera emitida a respectiva nota de empenho,
precedida da elaboracdo do contrato ou instrumento equivalente pela Administracao,
se for o caso;

34.3.Apos a assinatura do contrato, se for o caso, as partes se submeterdo as
regras contidasnaquele instrumento.

35. DA VIGENCIA DA ATA:
35.1. O contrato tera duragao de 12 (doze) meses, contados da data da Homologagao

com eficacia a partir da data da publicacdo no Diario Oficial dos Municipios de
Rondénia (AROM);

36.DAS DISPOSICOES GERAIS:

36.1. O Termo de Referéncia, o Edital, bem como a Minuta do contrato séo
complementares entre si. Qualquer detalhe mencionado em um dos documentos e
omitido no outro, sera considerado especificado e valido;

36.2. Salientamos que se porventura alguma situacdo nao prevista neste Termo
ocorrer, todas as consequéncias de sua existéncia serao regidas pela Lei Federal n°
Lei 14.133/2021 e pelo Decreto Federal n°® 10.024/2019.

Em, 27 de margo de 2026.
Elaborado por:

Josiane Aparecida Cassaro
Auxiliar Administrativo

Autorizado por:

Sidney Borges de Oliveira
Prefeito Municipal

Izaque Alves
Secretario Municipal de Administragao e Financgas
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Consulte autenticidade do arquivo através do QR Code, ou copie e cole o link no navegador:
https://sei.saofelipe.ro.gov.br/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=b542c388-35a1-46f9-983d-77c817af4f87

Assinado por: JOSIANE APARECIDA CASSARO 27/03/2026 13:49:39
DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
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